勞工及福利局
二零一零/一一年度成人教育資助計劃

申請資助表



	註：1.
申請表的甲部應由團體的主席/監督/校監簽署。


	
2.
請必須附同由稅務局發出據稅務條例第八十八條證明貴團體為認可慈善機構之文件副本。

	

	1.
團體名稱：

	(甲)中文
	

	(乙)英文
	

	

	2.
團體通訊地址：

	(甲)中文
	

	(乙)英文
	

	(丙)查詢電話：
	
	
	(丁)電郵：
	

	

	3.
團體的主要幹事及理事姓名 (請以中文及英文填寫)：

	

	(甲)*主席/監督/校監/其他：
	
	*先生/小姐/女士

	

	*Mr/Ms/Mrs
	


	
	(電話：　　　　    )
	(傳真：          　  )
	(電郵：　　　　　　　　　)

	
	


	(乙)#
中心主任 :
	
	*先生/小姐/女士

	

	*Mr/Ms/Mrs
	


	　　　　　　(#每一團體須填報一名中心主任為統籌管理各項成人教育資助課程的負責人。)

	
	(電話：　　　　    )
	(傳真：          　  )
	(電郵：　　　　　　　　　)

	
	(課程查詢電話 :                  )
	

	4.
團體的理想/目標：

	
	

	
	

	
	



* 請刪去不適用部份

	5.
近期為十五歲或以上人士所提供之課程 / 活動詳情：

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	******************************************************************

	

	

	

	

	本人謹此聲明：據本人所知，此申請表之甲、乙及丙部所填報之資料全屬正確，而本團體並無領取政府其他資助以籌辦本申請表所列載的成人教育課程 / 活動。

本人確定本會已替屬下所有教職員及學員購買保險。

	

	

	

	

	

	

	
	*
主席/監督/校監/
	

	
	
其他
	
	：
	

	
	
	(簽署)

	
	
	

	
	
	(姓名)

	

	
	

	機構印鑑：
	
	日期：
	

	
	

	*請刪去不適用部份

	備註:
1.
本表格所收集的資料，將用作處理有關成人教育資助計劃行政的事宜。

	
2.
如所需要的資料未齊備，本局將無法處理此項申請。

	
3.
申請人有權按照《個人資料（私隱）條例》所規定，要求查閱或改正填報於表格內的個人資料，這些要求可以書面送交勞工及福利局。


勞工及福利局
二零一零/一一年度成人教育資助計劃
申請表



	註：
1.
每一團體只須填寫申請表乙部一份。


2.
在填寫本表格前，請閱讀填寫申請表須知。

	

	團體名稱：
	
	

	
	

	(甲)
職員費用
	
如需該項資助請(

	(i)
中心主任
	

	(ii)
導師
	

	(iii)
文員
	

	
	

	(乙)
運作經費 (電話、水電費或租用地方)


	

	
	如有個別課程不需要運作經費的資助，請詳細列明課程的名稱及授課地點：

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	


(丙)
設備費用
購買教學設備 附註 1
	項目
	
	
估計價值

	1)
	
	$
	

	購買理由:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2)
	
	$
	

	購買理由:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3)
	
	$
	

	購買理由:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	4)
	
	$
	

	購買理由:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5)
	
	$
	

	購買理由:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合共 :
	
	$
	


勞工及福利局
二零一零/一一年度成人教育資助計劃
申請表



	註：1.
即使該課程在不同中心舉辦，機構只須為每項申請資助的課程填寫申請表丙部一份。

	
2.
在填寫本表格前，請閱讀填寫申請表須知。

	

	團體名稱：
	

	

	1.
擬開辦的課程附註2：（請註明活動對象，例如長者識字班）

	(甲)
英文名稱
	

	(乙)
中文名稱
	

	

	2.
該項課程是否曾獲得本計劃資助附註3（請在適當答案加上(號）

	
	(甲)
是
	
	(在
/
年度〔請填最近一年〕，曾有
	
	班獲批)

	
	(乙)
否
	
	

	

	3.
班數

	
	(甲)
申請開辦班數：
	
	班

	
	(乙)
每班上堂時數附註4
	
	小時 x
	
	節 =
	
	小時

	
	
	
	(每節)
	
	(每班)
	
	

	
	(每節必須以半小時為一單位，例如：每節1，1½，2或2½小時)

	
	(丙)
每班總週數：
	
	週
	

	

	4.
參加人士

	(甲)
參加人士類別（只可選擇一項加(）

	
	
	
	
	
	

	
	
	(i)
主婦
	
	
	(ii)
新來港人士

	
	
	
	
	
	

	
	
	(iii)
55歲或以上長者
	
	
	(iv)
弱能人士（*智力弱能/身體弱能）

	
	
	
	
	
	

	
	
	(v)
少數族裔
	
	
	(vi) 其他（請註明）：


___________________________

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	

	(乙)
參加人士的教育程度附註5（只可選擇一項加(）

	
	
	
	
	
	

	
	
	(i)
小六或以下
	
	
	(ii)
中一至中三

	
	
	
	
	
	

	
	
	(iii)
中四至中五
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* 刪去不適用部份

	5.
學費附註7：每班每人
	
	元

	

	6.
課程時間表 (請填寫每班的資料)

	

	授課地點附註8
	地區
	班別
	日期
	上課時間（請(）
	每週節數

	(如豁免登記申請表內所填的
中心名稱）
	
	（如多於一班，請填上甲、乙等）
	由　

（月/年）
	至　

 (月/年）
	日間

（下午五時前　　　開始授課）
	晚間

（下午五時後開始授課）
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	7.
課程目的及內容

	(甲)
目的：（請簡介課程的目的及背後的理念，並簡介課程對學員的用處及必要性。）

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	(乙)
內容：（請詳細敘述每節學習的內容，包括主題/教學大綱及授課方式，如講授、分組討論，但不包括溫習、茶會、畢業典禮、探訪、露營、運動、測驗/考試等。如有需要，請另紙填寫。）

	節數
	內容

	
	

	
	


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


二零一零／一一年度成人教育資助計劃
填寫及遞交申請表須知

填寫申請表須知
附註1.
(a)
教學設備可包括以下各項(請以英文填寫)-
1. Projector

2. Printer

3. Desktop/Laptop Computer

4. Television Receiver/Monitor

5. Portable Amplifier with Built-in Cassette Recorder

6. Video Cassette Recorder

7. Digital Walkman Recorder

8. Megaphone

9. Visualizer

10. Portable CD/Radio Cassette Tape Recorder

11. DVD Player/Recorder

12. Digital Camera

13. Digital Video Camcorder

14. Video Tripod

15. White Board

16. Portable Tripod Matt White Screen 

17. Trolley for Audio-visual Equipment

18. Laser Pointer


(b)
機構必須於「購買理由」中為每項提議資助的設備提供以下資料：



(i)
設備如何協助建議課程的運作；及



(ii)
設備對建議課程的關係及重要性。


(c)
購買教學設備的經費會因應獲批課程的數量而定。每個獲批課程的教學設備資助額為$1,000，而每個機構的教學設備總資助額上限為$5,000。


(d)
各參與機構必須遵守2010/11成人教育資助計劃行政指引第2.9段列明的要求，例如必須為每項教學設備取得最少2個書面報價。

填寫申請表須知（續）
附註2.
(a)
課程名稱要能反映課程內容。

例如：
1.
情繫我家(名稱未夠具體)
家庭溝通(名稱較能顯示課程內容)


2.
愛與恨(名稱牽涉太廣泛內容)
兩性相處之道(名稱較具體)

(b)
即使機構在多於一個中心舉辦相同的課程，其名稱及內容亦應一致。

(c)
所擬辦的課程的性質應屬於基本理論及入門，例如：ＸＸ入門。機構也可因應不同學員的需要而嘗試申辦不同程度的基礎課程。

(d)
申請表內所擬辦課程的名稱，一經本局批准，便要一直沿用以填寫其他表格。

(e)
在向外宣傳資助課程時，請一律註明這些課程是「由勞工及福利局資助」，避免使用其他不適合的字句。而修畢該課程時所派發的聽講證書或任何文憑證書均只能以貴機構的名義發出。

附註3.

如答案是「是」，則本年度所申辦的課程資料，包括課程中英文名稱、目的及內容皆須與以前舉辦的課程大致相同。

附註4.
各種課程時間必須合理。每班理想的上堂總時數最少應有十二小時，而最多則不超過於本計劃的範疇中列明的上堂總時數上限。

附註5.

申請開辦基本識字班及普通話班，參加人士之教育程度一欄，請選擇「小六或以下」。

填寫申請表須知（續）

附註6
(a)
參與機構必須確保所聘請的教師具備適當的資歷，如：

(i)
教師應持有政府認可的教師文憑或教師註冊；或

(ii)
任教小一至小六程度學員的導師應擁有於政府認可的本地機構獲取的副學位或以上程度資歷；或

(iii)
中學程度學員的導師，應持政府認可的本地大學學位。


(b)
參與機構如欲聘用持有非本地學歷的人士任教資助計劃下的課程，則應確保該等人士所持有的學歷等同以上所述的本地學歷，並須將相關的文件妥善保存，以供查閱。如需評核非本地學歷的服務，可與香港學術及職業資歷評審局聯絡（地址：香港鰂魚涌英皇道979號太古坊康橋大廈10樓(服務櫃檯)及23樓；電話：3658 0000；網址：http://www.hkcaa.edu.hk）。

附註7.

每個課程必須收取學費，惟學費必須合理及盡量廉宜。

附註8.

切勿在未獲得教育局批准的上課地址內舉辦任何勞工及福利局(勞福局)資助的成人教育資助計劃課程。如於學年中更改上課地址，事先必須徵得勞福局批准。

遞交申請表須知

I. 所有於二零一零/一一年度首次申請參加成人教育資助計劃的非政府機構，必須於提交申請表格時，夾附有關該機構的資料，包括介紹該機構的歷史及所提供之服務的簡介或單張。同時，機構亦必須提供足夠的資料給本局參考，例如過往曾開辦相同課程的資料（包括宣傳單張、海報及收生記錄等），以證明機構有足夠及良好的經驗舉辦同類課程。

II.
請將填妥的「二零一零/一一年成人教育資助計劃」及「申請豁免學校註冊」的申請表，連同有關文件，於二零一零年五月十七日(星期一)或以前，送交勞福局(地址 : 香港中環下亞厘畢道中區政府合署東座2樓231室)。逾期申請將不被接納。

III.
在填寫申請表時，如遇有任何疑問，請即與李小姐聯絡(電話：2810 3875)。

團體資料





甲部





聲明





乙部





申請資助的項目





丙部





擬開辦的課程資料
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